附件5


2016年度外评其他专技高、中、初级职称申报

时间安排表
	时 间
	工  作  内  容
	责任
对象

	6月21日
	1.发布《关于做好2016年度外评其他专技高、中、初级职称申报工作的通知》文件，启动申报工作；
	职改办

	6.22-7.3
	2.布置本单位申报工作，做好政策的宣传发动工作；

3.个人填表，准备申报材料（所有文件、表格等材料均可通过“校园网-人事处-职称评聘”网下载），并注意以下几点注意事项：

①由申报评审中级职称及以上人员本人或其所在单位到档案馆借取个人年度考核表；

②申报评审中级职称及以上人员于6月22日-24日到人事处师资科（行政楼109）集中办理《继续教育登记证书》，申报高级职称人员还须于6月24日下午下班前将办理好的《继续教育登记证书》原件及相关培训证明材料复印件交师资科，由师资科到人事厅统一验印并办理合格证，且于6月29日下午下班前发放给申报者个人；

4.申报者将申报材料装订成册； 
5.各单位收集、核对申报材料，签署意见并盖章；公示申报评审高、中级人员纸质公示材料；填写《申报职称人员名册》，并将职称申报人员信息录入“湖南职称管理系统”；
	各单位

申报者

	7月4日
	6.接收职称材料、《申报职称人员名册》纸质和电子文档（纸质文档要求单位负责人签字并加盖公章）、系统上报信息；
	职改办


	7.5-9.30
	7.汇总、审查职称材料；

8.学校资格初审； 
9.网上公示申报评审高、中级职称人员材料；
10.召开推荐会议，确定外评其他专技人员职称推荐对象并上报相关评审职数；
11.将外评其他专技推荐通过人员相关职称材料按要求报送各系列职改办。
	职改办
职改领导小组
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