附件2


2020年度教师系列高级职称绿色通道申报评审工作时间安排表

	工作步骤

和时间安排
	工  作  内  容
	责任对象

	启动

职称工作

（12.4）
	1.发布《关于做好2020年度我校教师系列高级职称绿色通道申报评审

工作的通知》文件，启动职称申报工作。
2.各单位传达2020年度职称工作精神，布置本单位职称申报工作，做

好职称政策的宣传发动工作。

联系人：成波、曾朝辉，联系电话：8031（办）、68351，66285。
	职改办

各单位

	个人申报

(12.5-12.7)
	3.申报者根据《申报自评系列职称材料目录及要求》（附件3）准备申报材料。
4.申报评审高、中级职称人员任现职以来公开发表的论文中有SCI、SSCI、A&HCI、EI、CSSCI来源期刊收录的论文的，须申报者本人到学校图书馆信息服务部检索查询并由其出具检索报告；SCI论文中科院一区的检索报告由申报者自行到有检索资质的单位开具。
5.申报者将填写好的《专业技术职务评审表》、《公示材料表》（见附件4），以及不超过10项的代表性业绩整理成册并编好页码于12月7日之前提交到所在单位。
	各单位

申报者

	单位初审和

集中审核（12.8-12.9）


	6.资格初审。各单位根据《湖南农业大学职称评审绿色通道评审办法（试行）》中的基本条件和业绩条件要求，对申报者提交业绩材料的有效性（主要审查业绩是否是任现职以来取得）和真实性（逐一审核业绩材料原件后在相应复印件上签章）进行审核，确认其是否具备申报资格并在其《公示材料表》上签署意见。

7.考核、测评。通过个人述职、考核测评等方式全面考察申报评审人员师德师风、基本素质、任职资历、工作业绩等，并在其《2020年专业技术职称评审表》中签署测评意见。

8.各单位于12月9日下午下班前将资格初审合格人员所有材料报送各职称工作小组，并将《2020年申报职称人员名册》报送校职改办（含电子版）。

9.申报绿色通道高级职称人员携带本人公示材料表和相关证明材料到人事处会议室（行政楼117）进行集中审核。
	各单位

职能处室

职改办



	职称工作小组公示和材料报（12.10-12.14）
	10.学院职称工作小组根据《湖南农业大学职称评审绿色通道评审办法（试行）》所列条件对绿色通道高级职称申报人员情况在本单位公示5个工作日。

11.于12月14日下午下班前将《申报绿色通道高级职称人员花名册》及个人相关材料报送校职改办。
	各学院

宣传部

资产与实验室管理处



	资格复审

（12.15-12.19）
	12.校职改办对各工作小组报送的各类高级职称推荐通过人员进行参评资格复审，对中、初级职称通过人员进行任职资格复审。 

13.校职改办汇总复审情况，报校职称工作领导小组审定后，将《公示材料表》扫描并在政务办公系统进行公示5个工作日。

14.做好评审前的各项准备工作。
	校职改办

参评者

职称工作领导小组

	职改小组审定

及评审

（12.20-12.21）
	15.组织召开高级评审会议。
	校职改办

高评会专家

	结果公示

（12.22-12.26）
	16.评审结果公示。
	校职改办
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